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ПОЛОЖЕНИЕ
офедении элеiтронного журнала и электроЕного дневника

в МоБУ Сош ЛЬ 31

1.1. положение о ведеЕ"" ,о.пr'по::#:'r;rrЖЖ""ктронного дневника (далее -
Положение) разработЕшо в соответствии с нормативными правовыми документаI\{и:

1.1.1законом от 29.12.2012N9 27з-Фз кОб образовании в Российской Федерации>;

1.1 .2 ФедерчrльныМ законом от 27 .06.2006 Jф 152-ФЗ кО персонilльньIх данньж);
1.1.З Постановлением Правительства Российской Федерации от |7.|1.2007 J\b781 (об

утверждении Положения об обеспечении безопасности персональньж данньж при их

обработке в информационньж системах персонi}льньIх данньD();

r.i.+ рu.rrорr*"нйем Правительства Российской Федерации от 17.|2.2009 Jф 1993-Р

<Об утверждении сводного перечня первоочередных государстВенных и муниципальньIх

услуг, предоставJIяемых органами исполIIительной власти субъектов РФ и оргЕшами

местного самоуIIраВлениr{ в электронноМ виaIе, а так же услуг, предоставJUIемых в

электронно* 
""дБ учреждениями субъектов РФ и муfiиципiLпьными учреждениями>>, п.8

кпредоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение

электроIrЕого дневника и электрошIого журнала успеваемости);
1.1.5 письмом Министерства обр*о"u"ия и науки Российской Федерации от 15.02.2012

Jф дп-147l07 <<о методическИх рекомеНдациях по вЕедреЕию систем ведения журнrrлов

успеваемости в элекц)онном виде>;

1.1.6 письмом Минй"r"р"r*u общего и профессионtlльного образования Ростовской

области от 01.03.2012 Ns 2з6410з.5 <О внедрении элекц)онньD( услуг в образовательньD(

учрежденияю).
1.2. Положение о ведении электронного журнirла и электронного дIIевI1ика разработано
в целях качественного исrrолнения правил и порядка работы с системой электронного

журнала и дIIевника, повышения уровня прозрачнОСти 1лrебного процесса.

1.3. ЭлектРОF.:{Ым журналом и электроIIFIым дневником (далее - э)Ivэд) н€iзывается

комплекс программЕьD( средств, вкJIючающий базу данных и средства доступа и работы
с ней череЗ сеть Интернет в информационной системе <,Щневник.ру>.

|.4. Ведение электронного журнЕrла и электроЕного дневника явJU{ется

обязательным дJUI каждого у{итеJUI-предметника и классного руководитеJUI,
1.5. Пользователями эJIектронного журнi}ла и электроЕного дневIIика явJIяются:

администрация школы, )п{итеJU{-предметники, кJIассные руководители, обуrающиеся и

родители (законные предстilвители).

2. Заdачu, реuлаемые ЭЖ/Э)Д
2.1.электронньй .журнttл И электронный дневник используются для решения
следующих задач:
2.1.1.автоматизация rIета и контроля Iтроцесса успеваемости, хранение данных об

успеваемости и посещаемости }п{ащихся;
i.t.Z 6"п"ирование и регламентация этапов и уровня фактического усвоения учебных
программ;
2.1.З вывод информации, хр€lнящейся
оформления в виде док}мента в

зtжонодатеJIьства;
2.1.4 оперативный достуП к отметкаМ за весЬ периоД ведения }IýrpHaJIa, по всем

предметzlм, в любое время;
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2.1.5 повышение объективности выставления промежуточньIх и итоговых отметок;
2.1.6 прогнозирование успеваемости отдельньIх обуrающихся и класса в целом;
2.1.7 информировzlние родителей (законных представителей) и обуrающихся через сеть
Интернет об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиr{х и прохождении
программ по различным предметам;
2.L8 возможность прямого обЩения между у{ителями, администрацией, родитеJuIми
(законныпли п;едставителями) и обучающимися вне зtlвисимости от их местоположения.

3. Правшла а поряdокрабоmы с ЭЯUЭI
3.1. Пользователи получают реквизиты доступа (логин и пароль) к электронному
журналу в информационной системе к,Щневник.ру) у администратора в следующем
порядке:
3.1.1 учитеJu{-предметники, классные руководители, администрация лицея получают
реквизиты доступа у администратора;
З.1..2 родители (законные представители) и обуrающиеся пол}чают реквизиты доступа у
классного руководителя в начале уrебного года или при зачислении вшколу.
З.2. Все пользователи электронного журнала и электронного дневника несут

, ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.
З.3. Классные руководители своевременно заполняют журнtlл и дневники и следят за
актуЕIльностью внесенных в них данньD(.
З.4. Учителя-предметники акк}ратно и своевремеЕно заполIIяют дzшные об учебных
программах *F их прохождении, об успеваемости и посещаемости занятий
обуrающимися, указывают домашнее задание.
3.5. В 1-х классах,2-хклассов (1 полугодие) отметки, домашнее задание в электронный
журнalл по уrебньпrл предметам не ставятся. Ведется только учет присутствия,
отсутствия, движение обуrающихся, запись тем уроков.
З.6. Заллеститель директора школы по УВР осуществJuIет периодическrдй контроль за
ведением Э}VЭД.
З.7. Родителям (законным представителям) обучаrощихся доступна дJuI rrросмотра
информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а
также информация о событиях школы как внугри кJIасса, так и общего характера.
3.8. .Щоставка информации осуществляется при помощи on-line просмотра в сети
Интернет.
З.9. Категорически запрещается допускать обуrающихся к работе с электронным
журналом и электронным дневником под логином и паролем классного руководителя,
учителя-IIредметника, администрациишколы.
З.10. Обработка персон€rльньD( даЕньIх обуrающихся с использованиом средств
автоматизаци,*, - информационной системы к,Щневник.рр) шроводится только после
получения согласия родителей (законньп< представителей) обучающихся по
утвержденной форме.
3.11. Родители (законные представители) имеют право отозвать свое согласие
посредством составления соответствующего письменного документq которьй может
быть направлен в ацрес школы по гIочте закrвным письмом с уведомлением о вр)чении,
либо вручеЕ лично под расписку директору школы иJм oTBeTcTBeHIroMy за ведение в ОУ
э}vэд.

4. Функtluонш.ьньrе обязанносmu спецааJtuсmов
по заполненаю Э}I{/:)Д

4. 1 . Администратор Э)t0Эfl :

4.1.1 обеспечивает rrраво доступа в информационную систему к,Щневник.ру)> р;lзличным
категориям пользователей на уровне ОУ;
4.1.2 обеспечивает функционирование системы в ОУ,
4.|.З открывает учебный год в соответствии с инфор*uц"aИ, пол)л{енноЙ от заtrлестителя

директора по УВР, вводит в систему перечень кJIассов, сведения о классньD(
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2.1.6 прогнозированиеуспеваемости отдельньIх обуlшощихся и кJIасса в целом;
2.1.7 информировilние родителей (законных представителей) и обуrающихся через сеть
Интернет об успеваемости, посещаемости детей, их домашних заданиях и прохождении
программ по рilзличным предметам;
2.1.8 возможность прямого общения между учитеJшми, администрацией, родитеJuIми
(законньппли п;_о,щстовителями) и обуrшощимися вне зависимости от их местогIоложения.

3. Правuла а поряdокрабоmы с UIUЭI
3.1. Пользователи полуrают реквизиты доступа (логин и пароль) к электронному
журналу в информационной системе к.Щневник.ру) у администратора в следующем
порядке:
3.1.1 )п{итеJul-rrродметники, кJIассные руководители, администрация лицея получают

реквизиты доступа у администратора;
З.|.2 родители (законные представители) и обучающиеся полуrают реквизиты доступа у
классного руководитеJIя в начЕIле уrебного года или при зачислении вшколу.
З.2. Все пользователи электронного ж}рнала и электронного дIIевника несут
ответственность за сохрЕшность своих реквизитов доступа.
3.З. Классные руководители своевременно заполняют журнал и дневники и следят за
актуальностью вносонных в них данньж.
З.4. Учителя-предметники аккуратно и своевременно заполняют дiшные об учебных
tIрограммах ;и их прохождении, об успеваемости и посещаемости занятий
обучающимися, укчlзывают домашнее задание.
3.5. В 1-х классах,2-х классов (1 полугодие) отметки, домашнее задание в электронныЙ
журнал по 1..rебньпл предметам не стЕtвятся. Ведется только учет присутствия,
отсутствия, движение обуrающихся, запись тем уроков.
3.6. Заместитель директора школы по УВР осуществляет периодический контроль за
ведением ЭЖ/ЭД.
3.7. Родителям (законным представителям) обучающихся доступна дJuI просмотра
информация об успеваемости, посещаемости и расписании только своего ребёнка, а

также информация о событиях школы как внугри кJIасса, так и общего характера.
3.8. ,Щоставка информации осуществляется при помощи on-line просмотра в сети
Интернет.
З.9. Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с электронным
журналом и электронным дневником под логином и паролем кJIассного руководитеJш,
учителя-предметника, администрациишколы.
З.10. Обработка шерсонЕtльньD( данньтх обуrающихся с использов.}нием средств
автоматизаци.". - информационной системы <Щневник.ру) проводится только после
получения согласия родителей (законньгс rrредставителей) обучаrощихся По

утвержденной форме.
3.11. Родители (законные представители) имеют право отозвать свое согласие
посредством составления соответствуIощего письменного док}мента, которыЙ может
быть направлен в адрес школы по шочте закtLзным письмом с уведомлеЕием о вручении,
либо Bpyreн лично под расписку директору школы или ответственному за ведение в ОУ
э}vэд.

4. Функцаонilльные обязанносmu спецаш.асmов
. по заполненuю ЭЖ/Э[

4. 1. Мминистратор ЭЖ/ЭЩ:
4.1.1 обеспечивает право доступа в информационную систему <<,Щневник.руD рitзличным
категориям пользователей на уровне ОУ;
4.1.2 обеспечивает функционировчшие системы в ОУ;
4.1,3 открывает уrебный год в соответствии с информачией, полуrенной от заN{еститеJIя

директора пt; увр, вводит в систому перечень кJIассов, св9деIIия о классньIх
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руководитеJU{х, сIIисок r{ителеЙ для каждого класса, режим работы школы в текущем
учебном году, расписание;
4,1,4 проводит презентацию системы на общешкольньD( родительских собраниях иПедагогических советах;
4,1,5 организует обучение работе с электронным журн.лом и электронным дIIевником
для администрации, кJIассньIх руководителей, уrителей по мере необ*од"*о..и;
4,1,6 при приёме IIовых сотрудников добавляЁ, 

" 
a"araму новьtх пользователей, вводит

основные данные о них;
4,1,7 осуЩествляеТ связЬ со службой технической поддержки системы к,Щневник.ру).
4.2. Классный руководитель :

!.2.| в нача*е уrебного года вЕосит следующие данные по обучшощимся класса:
фамилию, имя, отчество, дату рождения, пол;
4,2,2 своевременЕо затrолняет и следит за акту€rльностью данньD( об обучающихся в базе
даЕных, регуJIярно проверяет изменоние фактических данньD( и 11ри наличии таких
изменений вносит соответствующие поправки;
4.2'.З информирует администратора о движении обуrшощихся;
4.2.4 вьтДаот реквиЗиты достУпа в сисТОмУ обl"таrощимся и их родителям (законным
I.IР:4стчите.тtям) и осуществляет контроль их доступа;
4.2.5 обучает, при необходимости, рабо.. " ."Ъ"еме обуrаrощихся и их родителей(законньпс представителей) ;

4,2,6 ведеТ мониториНг использования системы обуrающимися и их родителями(законными rrредставителями) ;

4?.7 контролирует своевременное выставление }пIитоJUIми-продчIетниками отметок
обуrающимся класса, в слrIае нарушения педагогаN{и своих обязанностей информируют
об этом заместитеJuI директора по УВР;
4,2,8 ежене.чельно выверяет правильность сведений о пропущенных урокахобучающимися, и при необходимости корректирует их с yIитеJIями-предметниками;
4,2,9 отвечает за полноту' качество и достоверность вводимой информации вэлектронный жlрна_п.
4.3. Учитель-предметник:
4.3.1 аккуратно и своевременно заполняет данные об у,rебной проIрамме (календарно-
тематическом планировании) и ее прохождении, об успеваемости и посещаемости
занятий обуrающимися, домашцих заданиях;
4,З,2 при Делении класса на подгруппы зilпись ведется индивидучrльIIо каждым )лителем,ведущим группу;
4.3.З на странице <<Темы уроков и домашние задания)) указыRает тему, изrIенную на
уроке, домашнее задание;
4,З,4 в коНце четверТи (полугодия), учебного года выставJUIет отметки по предмету.
4.4. Заместитель директора по УВР:
4,4,1совместно с Другими административЕыми сотрудниками разрабатываетнормативную базу 1^rебного процесса для ведения ЭЖ/Э,,Щ, i* р*r"щения ее на сайтеоУ;
4.4.2 rryи необходимости корректировки расписания
администратора;

доводит информацию до сведения

4,4,3 совместно с администратором э}vэд проводит различные виды мониторинга
успеваемости;
4,4,4 осуЩествJUIет контроль за ведением электроЕного журнirла и электронного
дневника.

5. Высmавленuе оmлrеmок
5,1. отметки обуrающихся за четверТь (по.lryгодие), год должны быть обосЕованы.
5,2. Щля объективной аттестации обутающихся iu .r".".рrь необходимо наличие не
менее трех отметок с обязательным учетом качества знаний обучаrощихся по
письменным, лабораторным и практическим работам и др.



и год выставляются не позднее 2-х дней после5.3. Отметки за четверть (гrолугодие)

окоЕчания уrебного периода.

6. Конmроль а храненае
6.1. Заместитель директора по Увр и администратор обязаны обеспечить меры по

бесперебойному функционированию электроЕного журнала и электронного дневник&

созданию резервньD( копий.
6.2. Контроль за ведением электронного журнала осуществJUIется директором или

заместителем директора по УВР не реже 1 рЕва в месяц.

6.З. При контроле уделяется внимаЕие:
6.3.1 фuпr"""Ъ*ому усвоению программы (соответствие уrебному плану и рабочей

програN{мы в части календарно-тематического планирования);

6.3.2 объективности и своевременности выставления текущих и итоговых отметок;

6. З.3 наличик} контрольньIх и текущих проверочньrх работ;
6.3.4 отражению посещаемости занятий;
в.з.s ,rpou.pn" домашних заданий на соответствие возрастным особенностям

обучающихся, требованиям по содержанию и объему.

6.4. Результаты проверки кJIассньж журналов заместителем директора по УВР доводятся

до сведенИя 11едагогИческих работников и классных руководителей.
6.5. В конце каждого уrебного года электронные журнапы проходят процедуру

архивации.
6.6. Школа обеспечивает хранение:
6.6.1 журнzrлов успеваемости обучающихся на электронньD( носителях - 3 года,

6.6.2 изъятьIх из электронньж журнilлов успеваемости обучающихся кСводных

ведомостей успеваемости)) на электронньIх и бlмажных носитеJIях - 25 лет (в целях

хранения на бумажных носитеJIях - один раз в год, по окончанию уrебного года, но не

,rЪaд""" З0 июня, выводится на печать эпектроннtU{ версия <Сводных ведомостей

успеваемости)), прошивается и скрепJUIется подписью руководителя и печатью

учрежления). 
.

7. Права ш оmвеmсmвенносmь пользоваmелей

7.1. Все пользователи имеют право на своевременные консультации по вопросам работы
с электронным журнi}лом и электронным дневником у администратора, администрации

оу.
7,2. Учителя-предметники несуг ответственность за своевременное и достоверное

заполнение отметок и сведениЙ о посещаемости обуrшощихся.

7.з. Классные руководители несуг ответственность за достоверность и своевременность

внесении информации об обучающихся.
7.4. Все пользователи несут ответственность за сохранность своих реквизитов доступа.

7.5. Ддминистратор несет ответственность за техническое функционирование Э}VЭ,Щ, а

также резервное копирование данньIх и их восстановление в актуЕIльном состоянии.


